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'1 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dmasl Blrokrasu Rl Nomor 35 Tahun
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Layanan Pelatihan

1 Mencatat dibuku agenda dan diberi lembaran disposisi Surat 5Menit {Surat
2 Memeriksa dan mendeposisikan surat Surat 15 menit |Surat dan
Disposisi
3 Menerima disposisi surat dan menunjuk tenaga instruktur Surat dan Disposisi 20 menit  |Surat dan Dikoordinasikan
Disposisi dengan
Instruktur
L.I yang telah ditunjuk
4 Menylapkan materi dan melaksanakan Surat dan Disposisi 300 menit |Materi Waktu kegiatan
pelatihan/bimtek Pelatihan pelatihan/bimtek
disesuaikan dengan
pelaksanaan kegiatan




