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Riset dan Standardisasi lndustri

DISAHKAN OLEH

1 Memiliki kemampuan rokayasa alatPondayagunaan Aparatur Negara dan Reformaei Birckraai Rl Nomor 35 Tahun

2012 tantang Podoman Penyusunan Standar Operasional Prosodur Adminietraal Pemerlntahan

Peraturan Menteri Perindu8trlan Nomor 42yM-IND/PEFV8/2013 tenhno Pedoman Penyusunan

SOP"AP di Llngkungan Kementerien Perindustrian.

1 Workshop/Bengkel

2 ATK

3 Komputer/Prinl6r/Scann6r

1 Disimpan sebagai data elektronik dan hardcopy,Apabila SOP initidak dilaksanakan maka akan borpengaruh pada layanan
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Mencatat dl buku 6genda dib.ri lembar dispositl ? surat 20 M€nll iurat

2 Memeriksa dan m€ndesposlsikan t SUfrt 10 mGfilt iurat dan dlsposlsl

3 Manerlmd dlsposlrl dan di agendakan serta penandetang.mn kontrak + surat dan dlsposlsi 50 m€nit iuretdan dlsposlsi

4 Dlketahui dan dlkoordinasikan surat dan dlspGisi 60 monlt laftariumlah
naterlaYbahan

E Mrmpcrhltunglan mnterial / b.han dafiar lumlah
marcrial/bahan

120 m€nlt leftar harga

noreri.fbahrn

6 Monetapkan harga al.t dan pengadian materlal / bahan sorta penglrian

form pelakanaan pek€rjaan

datter hargs

mat6riaYbahan

s6fi8

form pelaksanaan

p!k€riaan

180 menlt Brga alat dan

,8han mat€ilal

7 Men8koord{nor pGkeriaan dl b€ngkgl pmbar alat dan

mhan materlsl

7 h6rl rlat reksyata balai t6rg6fltung

alfi yang dl
pesan

B Memgrllca harll p.kerjaan rlEt reksyara balal 7 hgrl rlrt yeng t6l!h slap

9 Memaraf form Denyc{gsalan pekerlaan
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rlet yeng telBh siap 10 menlt :orm Penyelasaian
,ekerjaan
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10 rt€syiapkan form surat strah tedma alat rl brm Penyelesahn

h&erlaan

l0 menit ;urat farda Terima
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